


[bookmark: _GoBack]
平成XX年XX月吉日
ＲＦＩ照会先　　　御中

○○社

IT/IoTシステムに係わる情報提供のお願い

はじめに
本書は、提案を依頼するものではありません。提案依頼を行う前段階の情報提供（RFI：Request　For　Information）をお願いするものです。

1. 情報提供依頼の経緯

○○○・・・

2. 情報提供依頼の対象システム
○○○・・・
詳細な仕様については、別紙「IT/IoT導入構想書」を参照して下さい。

3. 情報提供依頼事項
（1） 実現方式（パッケージシステムの活用、独自開発、実現する機能など）
（2） スケジュール（作業工程、期間）
（3） 費用（見積）
※1　ソフトウェア開発については、パッケージ購入費とカスタマイズ費、移行費など
　　 に細分化したご提示ください
※2　開発の他、稼働後の５年間の運用・保守費用をご提示ください
（4） 役割分担
（各作業工程における貴社と弊社の役割分担）
（5） 情報提供を行う上での前提条件（貴社が対応できる範囲など）
（6） その他、補足資料（カタログ等）



4. 情報提供依頼事項の提出等について
（1） 問い合わせ及び提出先
○○社
担当　　○○　○○
E-mail　　
電話　

（2） 様式
参考価格以外については貴社の任意の形式で提出して下さい。

（3） 提出期限
[bookmark: OLE_LINK6]平成XX年XX月XX日（月）午後５時までにE-mailで提出して下さい。
(回答期限等の調整が必要であれば、連絡して下さい。)

（4） 提供いただいた内容についての質問
提出期限後、約３ヶ月間程度の期間内で、提出いただいた内容について質問や、より詳細な情報提供をお願いする場合があります。その場合は、改めて連絡させていただきますので、御協力をお願いします。


最後に
短期間でのお願いとなることをお詫びするとともに、御多忙の折り大変なご負担をお掛けしますが、何卒御理解の上、御協力よろしくお願いいたします。







以上





